
 

«Библиотеки - это 

сокровищницы всех 

богатств 

человеческого духа» 

Лейбниц 

Библиотечно-информационный центр,  

в том числе в том числе для использования инвалидами и лицами с ОВЗ  

Заведующая школьной библиотекой - Капустина Наталья Александровна 

1. Общие сведения 

Год основания библиотеки - 1986 

Этаж - 1 Общая площадь - 93 м
2
 

Читальный зал, совмещенный с абонементом - 75 м
2
 

Книгохранилище для учебного фонда - 18 м
2
 

Материально-техническое обеспечение библиотеки: 

стеллажей - 28 

компьютер - 1, принтер - 1, ноутбук - 3, МФУ - 1, телевизор - 1 

2. Сведения о кадрах 

Штат библиотеки: 1 

Образование зав. библиотекой - высшее 

Стаж библиотечной работы - 6 лет 

Стаж библиотечной работы заведующей библиотекой в данном образовательном учреждении - 5 

лет 

3. График работы библиотеки: 

Понедельник - пятница: 8.00 - 16.00 

Среда - методический день 

Суббота, воскресение - выходной 

4. Наличие нормативных документов: 

1. Положение о БИЦ 

2. Правила пользования БИЦ 

3. Должностная инструкция зав. библиотекой 

4. Приказ о создании библиотечно-информационного центра (БИЦ) 

5. План работы БИЦ 

5. Наличие отчетной документации: 

1. Книга суммарного учета основного фонда 

2. Книга суммарного учета учебного фонда 

3. Инвентарные книги 

4. Тетрадь учета книг, принятых от читателя взамен утерянных 

http://school3.edu22.info/userfiles/file/prikazbibl.doc


5. Дневник работы библиотеки 

6. Папка копий счетов и накладных 

7. Папка выдачи учебников по классам 

6. Сведения о фонде 

1. Основной фонд библиотеки - 24008 экз. 

2. Учебный фонд библиотеки - 17631 экз. 

3. Художественная и справочная литература - 6377 экз. 

4. Документы на нетрадиционных носителях - 499 экз. 

7. Справочно-библиографический аппарат библиотеки: 

1. Алфавитный каталог 

2. Электронный каталог МАКС SQL 

3. Картотека учебной литературы 

4. Папка с методическими разработками 

8. Массовая работа 

1. Общее количество массовых мероприятий за год: 1-2 

2. Формы работы: проектная деятельность, литературные гостиные, уроки информационной 

грамотности, викторины, конкурсы, устные журналы, выставки, театрализованные праздники. 

9. Выставочная работа 

1. Общее количество книжных выставок (за год) - 27 

2. Постоянные выставочные работы: 

«Писатели - юбиляры» 

«Вредные привычки» 

«В гостях у сказки» 

10. Основные источники комплектования 

- КПМО 

- региональные средства 

11. Читатели библиотеки - 1433 

Количество по группам: 

учащихся начальной ступени - 539 

учащихся средней ступени - 615 

учащихся старшей ступени - 186 

педагогических работников - 93 

12. Основные показатели работы (основной фонд) 

1 Книговыдача (за год) - 18442 

2 Книгообеспеченность (фонд / кол-во читателей) - 4,5 

3 Обращаемость основного фонда (кол-во книговыдач/ на число экземпляров фонда) - 2,9 

4 Посещаемость (кол-во посещений/ кол-во читателей) - 18,2 

13. Документы для организации работы БИЦ 

1. Положение о БИЦ 

2. Должностная инструкция работника БИЦ 

3. Договор о материальной ответственности 

4. Правила пользования БИЦ 

5. План работы БИЦ 

6. Программа развития БИЦ 

7. Инструкция по технике безопасности БИЦ 


