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положение
о пропускном и внутриобъектовом режимах МБОУ <<Гимназия NЬ11>

Настоящее Положение о rrропускном и внутриобъектовом режимах МБОУ кГимназия
j\lb1l) (далее - Положение) и перечень необходимых мероприятий по обеспечению

комплексной безопасности, правопорядка и антитеррористической защищеЕности МБОУ
<<Гимназия }lb11> (далее - гимназия) разработано в соответствии с Федерirльным законом от
06.03.2006 J$ 35-Ф3 <<О противодействии терроризму>, Федерilльным законом от 29.|2.20\2
Jф 273-ФЗ кОб образовании в Российской Федерации>, ПостаtIовлениеý,{ Правительства РФ от

2 августа2019 г. N 100б кОб утверждении требований к антитеррористической защищенности

объектов (территорий) Министерства образования и науки Российской Федерации и объектов
(территорий), относящихся к сфере деятельности Министерства образования и науки

Российской Федерации, и формы паспорта безопасности этих объектов (территорий)>,

Инстрlкuией о пропускном и внутриобъектовом режимах и тrеречнем необходимых
мероприятий по обеспечению комплексной безопасности, правопорядка и
антитеррористической заттIищенности объектов образования Алтайского крilя, утвержденных
решением антитеррористической комиссии Алтайского края от 19.02.2019 Jф 69.

Положение устанавливает порядок доступа посетителей, обуrшощихся и их родителей
(законньтх предстЕtвителей) в гимнtLзию, вноса и выноса материальньж средств, въезда и
выезда автотранспорта, а также rrравила пребывания и поведения в учреждении. Выполнение
требований настоящего Положения обязательно для всех сотрудников, постоянно или
временно работающих в гимнzLзии, обуrающихся и их законных представителей, всех

юридических и физических лиц, осуществляющих свою деятельность или находящихся по

другим причинаNI на территории гимназии.

1. Организация проtryскного режима

1.1. Пропускной и внугриобъектовый режим в гимнilзии осуществляется на

основании Устава и приказа р}ководителя в соответствии с необходимыми требованиями

безопасности.
1.2. Пропускной режим - совокупность мероприятий и rrравил, исключающих

возможность несанкционированного IIрохода лиц, проезда транспортньIх средств, проноса

(провоза) имущества на территорию или с территории гимназии. Пропускной режим в
помещение гимназии предусматривает комплекс специыIьньIх мер, направленньш на

поддержание и обеспечение установленного порядка деятельности гимнtlзии и определяет

порядок пропуска учащихся, работников, граждан в административное здание r{реждения.
Внутриобъектовьй режим устанавливается в целях обеспечения мероприятий и правил,

выполняемых лица]\,Iи, находящимиСя на теРРитОРИИ И В ЗДаНИИ ГИМНаЗИИ, В СООТВеТСТВИИ С

y:&i



требованиями внутреннего распорядка, антитеррористической, пожарной

электробезопасности
1.3. Пропускной и внутриобъектовый режим уtверждается директором гимназии.

организация и контроль за соблюдением пропускЕого режима возлагается на заместителя

директора по Дхр, а его непосредртвенное выполнение на дежурного администратора и на

охранника (сторожа, вахтера).

1.4. Охранник осуществлlIют пропускной режим на основании сrrисков учащихся,
педагогов и работников, утверждеЕных директором гимназии или на основании пропусков

установленного образца.

1.5. Требования настоящего Положения распространяются в полном объеме на всех

сотрудников гимн€Iзии, на учащихся, родителей (законньтх ilредставителей) и лИЦ,

сопровождающих )л{ащихся в части их касающейся и иньIх посетителей.

1.6, основной пункт пропуска оборулуется местом несеЕия службы охрапой,

осЕащается комплектом док}ментов по организации физической охраны учреждения, в т.ч. rrо

организации проrrускного режима, образцами пропусков, а также кнопкой тревожной

сигнаJIизации.

t.,7. Входные двери, запасные вьIходы оборудуются легко открываемыми изнуtри

прочными запор€lNIи и Зil]ч{каN,Iи. Ключи от запасньIх вьтходов хранятся на посту охраны и у

заNIеститеJrI директора гимнrLзии по АХР (второй комплект).

1.8. Учатциеся, сотрудники и посетители проходят в здание через центральный вход.

I-{ентральный вход в здание учреждgния должен быть ограничен в рабочие дни после начала

уrебного процесса, в вьD(одные и нерабочие праздничные дни - закрьiт постоянно.

1.9. с целью ознакомления родителей (законных представителей), посетителей

гимназии с 1rропускным режимом и правилами rrоведения Положение размещается на

информационньD( стендах и на официальном Интернет-сайте гимнЕlзии.

1.10. .Щокументами, удостоверяющим личность, для прохода на территорию

гимназии могут явJUIться:

- паспорт гражданина РоссийскоЙ Федерацииили другого государства (для

иностраЕньпr граждан);

- заграничный паспорт гражданина Российской Федерации или другого государства

(для иностранIIьD( граждал);

- военный билsт гражданина Российской Федерации;

- удостоверение личности офицера, прапорщик4 мичмана либо военнослужащего

Вооруженньгх сил или иньIх государственных военизированньж структур Российской

Федерации;
- водительское удостоверение гражданина РоссиЙскоЙ ФедераЦИИ.

2. Порядок обеспечения пропускного режима

2.|. Дляобеспечения проrrускного режима пропуск учащихся, сотрудников, родителей

(законньтх представителей) и посетителей, а также внос (вынос) материальных ценностей

осуществJuIется через центраJIьный вход, оборудованный вахтой, в особых сп}пIаJIх через

запасные вьжоды. Вход оборудуется металподетектором, а также кнопкой тревожной

сигнализации вызова наряда сотрудников вневедомственной охраны.

2,2. Запасные вьIходы, ворота открываются только "с рЕвреше}lиrl директора

(заместителя директора по Ахр), а в их отсутствии - с рiврешения дежурного



администратора. На период открытия запасного выхода (ворот) контроль за ним осуществляет

лицо, его открывающее.
2.3. Учащиеся допускаются в здание в установленное распорядком днJI время IIо

пропускам (спискам), утвержденным директором гимнiвии,

2.4. Массовый пропуск учаIцихся в здание осуществляется до начала занятий и посJIе

их окончания. В период занятий учащиеся допускаются в гимназию и выхомт из нее только с

разрешения руководитеJIя гимназии (заместителя директора) ипи ответственного дежурного.

2.5. РабоТЕики гимЕазии проХодят В здание в установленное распорядком дня время

по спискаI\4, утвержденным директором.
2.6. Родители (законные представители) могут быть допУщены в гимназию rrри

предъявлениИ документа, удостоВеряющего личность, во внеурочное время. Работник,

пригласивший родителей в гимназию, СIý/скается на первый этаж и там встречает

приглашённьж. Педагогические работники, приглашающие родителей, дел€Iют

соответствующую запись в Журнале регистраr{ии посетителей (паспортные данные, время

прибытия, времЯ убытия, к комУ прибыл, цепь посеЩения объекта). Регистрация родителей

rIащихся и 11осетителей в Журнале регистрации посетителей при допущении в здание

гимнчlзиИ обязательна. ПрИ проведениИ родительскиХ собраний, родительских дней,

праздничньD( мероприжий. кJIассные руководитепи передают работнику охраны списки

посетителей, заверенные печатью и подписъю директора гимназии (заместителя директора).

2.7. Родители (законные представители), встречающие детей, ожидают их на

территории гимназии.
2.8. Члены кружков, секций или другие групIIы уIащихся для IIроведения внеклассных

и вноурочньD( мероприяtиiт допускаются в гимназию по спискzli\4, заверенЕым директором

(з а:rлестителем директора).
2.9. Лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие гимназию по

служебной необходимости, пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего

личность и по согласованию с директором (за:rлестителем директора)) а в их отсутствие -
дежурным администратором с записью в Журнале учета посетителей.

2,|0. Передвижение пооетителей в здании гимназии осуIцествляется в

сопровождении работника школы или дежурного.

2.||. Посетители, отказавшиеся добровольно предъявить документ, удостоверяющий

личносТЬ'проносимыеВеЩиДJI,IосМоТра'ВгиМнаЗиюнепропУскаюТся,очеМДелаеТся
соответствующая запись в журнале регистрации посетителей и докладывается администрации

гимназии с указанием данных посетитеJIя, которому отказано в пропуске,

2,12. Приобнаружении в гимназии лиц без документов, дающих IIраво на вход, либо с

документами, имеющими истекший срок действия, а также лиц, Еаходящихся в алкогольном

или ЕаркОтическоМ опьяIIениИ или иньD( подозрительньD( лиц, онИ подлежат удалению с

территории гимназии. В случае отказа указанньD( лиц добровольно rrокинуть территорию

вызывается наряд полиции.
2.1з. В нерабочее время, праздничные и выходные дни беспрепятственно допускается

в школу директор гимнzlзии, заместители директора. Сотрулники, которым по роду работы

необходимо быть в гимназии в нерабочее время, праздничные и выходные дни, допускаются

на основании служебной записки, заверенной подписью директора гимназии,



3. Порядок прохода в здание групп посетителей при проведении

массовых мероприятий

з.1. При посещении здания группой посетителей (более 5 человек) и проведении

массовьlх мероприятий пропуск рсуществляется по списку, подписанному директором

гимн,вии, его замесТителеМ или В присутствии лица, ответствеIIного за проведение данного

мероприятия.
З.2. Списки участников проводимьIх в здании гимназии совещаний, семинаров или иньD(

мероприятий, разрешенных администрацией, составляются в алфавитном порядке, с

указанием фамилии, имени, отчества, допжности и места работы участников мероприятия и

подписываются зiцuестителями директора по Ур, ответственными за проведение указанных

мероприятий. Эти gписки визируются директором гимназии,

З.З. При проведеЕии MaccoBblx мероприятий (выпускной и т.д.) по необходимости

осуществЛяетсЯ взаимодействие с представителями правоохранительньIх органов,

организуется дежурство указанньIх представителей в образовательном уIреждении,

согласовывается план указанного мероприятия.

З.4. Щанные о посетитеJIях фиксирутотся в Журнале регистрации посетителей.

з.5.журнал регистрации посетителей заводится в начаJIе учебного года и ведется до

начала нового учебного года. ЖурнаJI должен быть прошит, пронумерован, скреплен печатью

и подписью руководитеJUI гимнчLзии с ее расшифровкой. На первой странице журнала

делается заrrись <<Начат: >> и кокончен: )) Замена, изъятие страниц из журнч}ла

регистрации посетителей запрещены. .щежурство по rrропускному режиму осуществляется

согласно графика, утвержденного руководителем гимназии. Коuия графика должна

находиться на пропускном посту (вахте).

4. Ознакомление с содержимым, находящимся

у посетителей и учащихся

4.i. В слуIае необходимости (срабатывании метаJIлодетектора, наJIичие у посетителя

крупной ручной кJIади, одежды не fIо сезону, видимьж признаков наJIичия под одеждой каких

либо предметов и Т.Д.) охранник rrредлагает добровольно предъявиТь содерЖимое,

находящееся у входящих в помещение гимназии.

4.2. В случае отказа предъявить содержимое посетителю IIредлагают подождать у

входа. Вызывается дежурный администратор, заместитель директора по АХР. При отказе и им

преДъяВиТЬсоДержиМоеПосеТителЬнеДоПУскаеТсяВГиМнаЗию.
4.3. Если посетитель, не предъявивший к ознакомлению содержимое> отказывается

покинугь здаЕIие, охранник или дежурный администратор, оценив обстановку, информирует

директора (заместителя директора) и действует по его укЕLзаниям, ПРи необходимости

применяет средства тревожной сигнаJIизации для вызова сотрудников вневедомственной

охраны, вызывает полицию, действует исходя из сложившейся обстановки,

4.4. в анаJIогичных случаях с учащимися при повторном отказе представителЬ

гимназии связывается с родителями (законными представителями) учащегося для разрешения

сложившейся ситуации.



5. Порядок выноса материальных ценностей

5.1. BbrHoc из здания гимназии материаJIьных ценностей осуrцествляется в присутствии

заNIеститеJIя директора по дХР или по материальному пропуску, подписанному директором

гимЕазии, либо при иIIом материалI*{о ответственной пице,

5.2. Вынос материальных ценностей по устIIым расIIоряжениям не допускается,

5.3. Вьшос сотрудникаN[и гимназии JIичньIх вещей, Еаходящихся во временЕом

пользовании (средств связи, аудио-, видео-, фотоаппаратуры, бытовой техники) разрешается

по служебньrм запискам, подписанным заместителями директора гимназии по дхр и

завизированным директором гимназии,

6. Порядок допуска на территорию транспортных

средств, аварийных бригад, машин скорой помощи

6.1. Въезд на территорию гимназии и парковка на территории гимназии частньIх

автомашин запрещена (за исключением автомашин сотрудников с составлением

соответстВ},ющегО списка, утвержденного директором),

6.2. Щопуск автотранспортньIх средстВ на территоридо гимназии осуществляется только

с разрешениrI директора или его заместителя по Дхр, на основании путевого листа и

водительского удостоверения на право управления автомобилем.

6.3. Лицо, IIропускающее автотранспорт на территорию гимнжии, обязано осуществит

его осмотр перед воротами.

6.4.Список автоц)анспорта, KoTopo1{y разрешен въезд на территорию гимназии,

опредеJUIется приказом директора.
6.5. Въезд ЕIвтотраIIспорта, Ее предусмотренного списком, разрешается только с

письменного рrврешениrl директора (а в его отсутствие - заместитеJUI директора по Ахр),

6.6. Щвиженио автоц)анспорта по территории разрешено со скоростью не болео 5 км/час,

6.1. Парковка автомашин, доставивших материальные ценности, продукты

осуществJU{ется у заIIасного вьIхода с соблюдением всех мер безопасности и правил

дорожного движения IIод контролом нЕвначенного сотрудника,

6.8.МашиНы экстренных служб, автотрансIIорт аварийных бригад, машины скорой

помощи допускают ся натерриторию беспрепятственно,

6.9.Двтотранспорт, прибывающий для вывоза сыпr{их материаJIов, макулатуры,

мет{tллолома, бытовьIх отходоu ц ДР. допускается на территорию по заJIвке за},tестителя

директора по дхр и с разрешения директора гимназииили дежурного администратор1

6.10. При доIIуске на территорию гимназии автотранспортных средств лицо,

пропускающее автотранспорт, обязано предупрФдитЬ водителя И пассажиров о

неукосниТельноМ соблюденИи меР безопасности при движении tIо территории, соблюдении

скоросТноГорежиМаиПраВилДорожноГоДВижениянаТерриторииГиМназии.
6.11.В вьIходные, празднИчные дни И в ночное времЯ допуск автотрансIIорта на

территорию гимназии осуществляется с письменного ра3решения директора или лица, его

замещающего, С обязательным указанием фамилий ответственных, времени нахождения

автотранспорта на территории учреждения, цели нахождения,

6.12.обо всех случаlIх длительного нахождения Ее установленных транспортньIх средств



В НеПОСРеДСТВенноЙ близости от гимназии, ц)анспортньIх средств, вызыв€lющих подозрение,
ОТВеТСТВенныЙ за проtý/скноЙ режим информирует директора (лицо его заI\4ещающее) и при
необходимости, по согласованию с директором (лицом его заN,{ещающим) информирует
территориальный орган внутренних дел.

6.13.В Слr{ае, если с водите;?Ьм в автомобиле есть пассажир, к нему предъявляются
требования по пропуску в учреждение посторонних лиц.

б.14..ЩейСтвия лица, отвечающего за пропуск автотранспорта, в сJryчае возникновения
нештатноЙ ситуации анaлогичЕы деЙствиям лица, осуществJuIющего пропускноЙ режим в
здание гимназии.

7. Пропускной режим при возникновении чрезвычайных
(аварийных) сиryаций или ликвидации их последствий.

7.1. ПРОпУСкной режим в здание учреждения в период чрезвычайньп< ситуаций
ОГРаIIичиВается согласно IIриказу или расIIоряжению р}ководитеJUI гимназии..

7,2. После ликвидации чрезвычайной (аварийной) ситуации возобновляется и
осуществJI;Iется в обьтчном режиме, согласно настоящей инструкции.

8. Порядок и правила соблюдения внутриобъектового режима

8.1. ВРемя прихода и ухода сотрудников в здание гимназии по возможности
регистрируотся.

8.2. ПОкидая служебное помещение, сотрудники гимназии должны закрыть окна, фор-
точки, отключить воду, свет, обесточить все электроприборы и техническ}.ю аIIпаратуру.

8.З. По окончании работы гимн€}зии, после )жода всех сотрудников, охранник
ОСУЩеСТВJUIет ВнутренниЙ обход (обращается особое внимание на окна, помещения столовой
и МеДицинского пункта, отсутствие теIIи воды в туалетах, вкJIюченных электроприборов и
света).

8.4. В нерабочее время обход осуществJшется2 раза каждые сутки.
8.5. В целях организации и KoHTpoJuI за соблюдением учебно-воспитательного процесса,

а ТакЖе соблюдения внутреннего режима в rIреждении, из числа заN{естителей директора
образовательного rIреждения назначается дежурный администратор по образовательному

уrреждению и дежурные rrедагоги rrо этажам в соответствии с утвержденным графиком.
8.6. В цеJuIх обеспечения пожарной безопасности учащиеся, сотруд{ики, посетители

обязаны неукоснительно соблюдать требования Инструкций о пожарной безопасности в
здании и на торритории гимЕазии.

8.7. В здании и на территории гимназии запрещается:
- нарушать правила техники безопасности;
- ИСПОЛЬЗОвать любые шредметы и вещества, которые могут привести к взрыву и (или)

возгоранию;

- Приносить с любоЙ целью и использовать любым способом оружие, взрывчатые,
ОГНеОПаСНЫе ВеЩеСтва, Спиртные и слабоалкогольные напитки, табачные изделия, наркотики,
другие одурмztнивающие средства и яды;

- курение.
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положение
о пропускном и внутриобъектовом режимах IVIБОУ <<Гимназия NЬ11>

Настоящее Положение о пропускном и внутриобъектовом режимах МБОУ кГимназия
Nbl1) (далее - Положение) и перечень необходимьrх мероприятий по обеспечению
комплексной безопасности, правопорядка и антитеррористической защищенности МБОУ
<<ГимназияNsl1> (далее - гимназия) разработано в соответствии с Федеральным закоЕом от
06.03.2006 Jф 35-Ф3 <О противодействии терроризму>, ФедерuL]Iьным законом от 29.|2.201'2
Ns 27З-ФЗ кОб образовании в Российской Федерации), ПclcTaHоBlterlиelvl ГIравительства РФ от
2 авrуста2а\9 г. N 1006 <Об утверждении требований к антитеррористической защищенности
объектов (территорий) Министерства образования и науки Российской Федерации и объектов
(территорий), относящихся к сфере деятеJIьности Министерства образования и Еауки
Российской Федерации, и формы паспорта безопасности этих объектов (территорий)>,

Инструкцией о пропускном и внутриобъектовом режимах и перечнем необходимых
мероприятий по обеспечению комплексной безопасности, правопорядка и
антитеррористической защищенности объектов образования Алтайского KpaJI, утвержденных
решением аЕтитеррористической комиссии Алтайского краJI от 19.02.2019 J\Ъ 69.

Положение устанавливает rrорядок достуIIа посетителей, обуrаrощихся и их родителей
(законньпс представителей) в гимназию, вноса и выноса материальньж средств, въезда и
выезда автотранспорта, а также rrравила пребывания и IIоведения в учреждении. Выполнение
требований настоящего Положения обязательно для всех сотрудников, постоянно или
временно работаrощих в гимн€Lзии, обуrающихся и их законньIх представителей, всех
юридических и физических лиц, осуществляющих свою деятельность или находящихся по

другим причинitN,I на территории гимназии.

1. Организация пропускного режима

1.1. Пропускной и внутриобъектовый режим в гимназии осуществляется на
основании Устава и приказа руководителя в соответствии с необходимыми требованиями

безопасности.

1.2. Пропускной режим - совокупность мероприятий и правил, исключающих
возможность несанкционированного прохода лиц, проезда транспортньD( средств, проноса
(провоза) имущества на территорию или с территории гимнitзии. Пропускной режим в

помещение гимназии предусматривает комплекс специальных м9р, наIIравленньш на

поддержание и обеспечение установленного порядка деятельности гимназии и определяет

rrорядок проrrуска учащихся, работников, граждан в административное здание rIреждения.
Внутриобъектовый режим устанавливается в целях обеспечения мероrrриятий и правил,

выполняемых лицаI\4и, находящимися на территории и в здании гимназии, в соответствии с
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